BO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TRUNG TAM CHUNG THU'C Doc lap - Ty do - Hanh phic
PIEN TU QUOC GIA

THONG BAO
Vé viée tuyén dung vién chire nim 2021

Can ctr Quyét dinh s6 31/QD-NEAC ngay 10/3/2021 ctia Giam dée Trung
tam Ching thuc dién tir quéc gia vé viec phé duyét Ké hoach td chirc tuyén
dung vién chirc nam 2021, Trung tim Chumng thuc dién tir quéc gia thong bao
tuyén dung vién chirc nam 2021 véi céc théng tin cu thé nhu sau:

1. S6 lwrgng tuyén dung: 06 nguoi cho 04 vi tri viée lam, chi tiét nhu sau:
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2. M6 ta vi tri viéc lam

2.1. Vi tri 01: Vién chirc Quan tri cong s¢ lam vige tai Phong Hanh
chinh - T, 5ng hop, s luong tuyén dung: 01 nguoi.

- Thuc hién luu trit ho so, tai lidu, quan Iy tai san, trang thiét bi, tai san
cac du an ctia Trung tim

- Thuc hién, theo dbi cong tac bao tri, bao dudng dinh ky, stra chira tai
san, trang thiét bi phuc vu nhu cau lam viéc cua Trung tam.

- Lap s6 tai san cta Trung tdm, thuc hién cong tac kiém ké tai san cua
Trung tdm hang nam theo quy dinh.
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- Bam bao su hoat dong thuong xuyén, 6n dinh céc trang web, hé théng
mang, may chu ndi bd cia Trung tam.

- Téng hop nhu cau, thuc hi¢n cong tdc mua sim tai san cua Trung tam;
cong tic mua sdm trang thiét bj phuc vu hoat ddng hanh chinh va cac cong viéc
khac ctia Phong va ctia Trung tam.

- Thuc hién cong tac an ninh, trat tu, vé sinh, phong chdng chay nd tai
Trung tam.

- Dam bao diéu kién 1am viéc cho can bé nhan vién cia Trung tdm (4nh
sang, dién nudce, diéu hoa, ...)

- Thuc hién cac cong tac khac do Linh dao Trung tdm hodc Linh dao
Phong giao.

2.2. Vi tri 02: Vién chirc K& todn, lam viéc tai Phong Ké hoach - Tai
chinh, sé lwong tuyén dung: 02 nguoi

- Tham dinh du toan chi tiét cac ndi dung chi hoat dong thudng xuyén gin
v6i chuyén moén nghiép vu ctia cac don vi chuyén mén thudc Trung tam.

- Huéng dan céc don vi thude Trung tdm tap hop ching tir thanh toan hop
ly, hop 1€ theo dung quy dinh ctia phép luét trinh Lanh dao Trung tdm phé duyét.

- Kiém tra, ra sodt tinh hop ly, hop Ié cta cac hd so, ching tir thanh toan.

- Thanh toan cac khoan chi thuong xuyén ctia Trung tdm. Lap céc ching
tir giao dich véi kho bac, ngan hang trinh Lanh dao Trung tam ky duyét. Theo
doi cac khoan tam ng, hoan tng clia can b Trung tdm, don ddc can bd Trung
tam thanh toan dung thdi han. Pinh khoan, can déi cac nghiép vu ké todn phat
sinh va xay dung hé thong sd sach, chimng tir ké toan, thu chi ding chuin muyc ké
toan.

- Léap béo cdo tai chinh, b4o cdo quyét toan theo quy, ndm diang quy dinh
cua nha nudc

- Théng béo thu phi, nhic ndp phi. Theo di cdng ng dbi véi céc ca nhan,
don vi lién quan dén viée thu, nop phi. Thuc hién quan ly, thu, ndép va bao céo
cac khoan phi thu duge theo diing ché d6 hién hanh.

- Lap va ndp céc loai béo céo thué theo quy, quyét toan theo nam. Pinh ky
dbi chiéu véi co quan Thué céc khoan thué phat sinh, da ndp va con ng dong.

- Tinh khau hao tai san theo quy dinh. M& s6 theo ddi tai san.

- Thuc hi¢n cac cong tac khac do Lanh dao Trung tdm hoidc Linh dao
Phong giao.

2.3. Vi tri 03: Vién chirc Ké hoach - Tai chinh, lam vige tai Phong Ké
hoach - Tai chinh, s6 lwong tuyén dung: 01 nguwor.
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- Bé xuit, tong hop, xdy dung ké hoach dai han, giai doan 03 nam, hang
nam va dot xuét vé thu, chi ngan sach, thu phi, ké hoach mua sim hang hoa,
thué va stra chita 16n tai san cua Trung tam.

- Dé xuét, xdy dung ké hoach vén dau tu dai han, trung han, hang nam cua
Trung tam.

- Trién khai thuc hlen huéng dan, kiém tra va téng hop tinh hmh thuc
hién ké hoach céc ngudn vén ctia Trung tdm. T6 chirc huy dong céc ngudn vén.

- Tham gia thuc hién cong viéc kiém soat cac chi phi, phan tich ty &, tinh
hiéu qua cua chi phi, tiéu hao dinh mtrc trong cac linh vuc hoat dong ctia Trung
tam.

- Phan tich céc chi tiéu hiéu qua vé doanh thu, chi phi, tai chinh trong hoat
dong dich vu ctia Trung tam.

- Thong ké, bdo cdo sb liéu thuc hién ké hoach ctia Trung tdm cho cép c6
thAm quyén.

- Lam dau méi cong tac thdng ké kinh té cua Trung tam.

- Tham gia Hdi ddng kiém ké, danh gia va thanh ly tai san cia Trung tam.
Thuc hién thu tuc thanh 1y, ban tai san theo quy dinh cua phép luat. Téng hop
bdo cdo viéc quan ly, st dung tai san nha nudc cia Trung tam theo quy dinh cua
phap luét.

- Nghién ctru, téng hop, dé xuit cac du 4n dau tu cua Trung tam.

- Thuc hién thu tuc dé trinh phé duyét chu trLr(mg dau tu, bdo cdo kha thi,
thiét ké thi cong, ké hoach du thiu... cac du an dau tu cia Trung tam.

- Thuc hién tha tuc ding ky cdp ma sé du an, chuong trinh cho cac du an
mai, chuong trinh theo quy dinh hién hanh.

- Thuc hién, ra soat céc thu tuc thuc hién du an, thu tuc cac g6i thau mang
tinh chat dau tu nhu: xdy dung, mua sam, stra chita 16n tai san c¢é dinh theo quy
dinh cta phéap luat. Tham gia du m& thau va kiém tra hién trudng cac goi thau
du 4n dau tu.

- Thuc hién ché d6 bao céo tinh hinh giai ngan, tinh hinh thuc hién du an,
gidm sat dau tu... ctia cic dy 4n dau tu theo ding ché d6 hién hanh.

- Lap va kiém soat hd so phé duyét quyét toan vén dau tu du an hoan
thanh.

- Thuc hién cac cong tac khéc theo su phan cong ctia Lanh dao Phong va
Lanh dao Trung tam.

2.4. Vién chitc Théng tin, thong ké, lam viéc tai Phong Théng tin va
phat trién dich vu, s6 lwong tuyén dung: 02 nguoi.

- Theo dai, dén déc, téng hop va quan ly théng tin vé béo cdo tinh hinh
hoat dong ctia cac té chirc cung cap dich vu chimg thuc chit ky sb coéng cong,
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chuyén dung, nudc ng?éi va thué bao sir dung chimng thu s nuéce ngoai tai Viét
Nam (theo Théng twr s6 17/2014/TT-BTTTT ngay 26/11/2014).

, - Theo dbi, quan ly va téng hop théng tin vé céc hoat déng quan ly, cung
cap va str dung dich chimg thuc chi ky s6 va xac thuc dién tur.

- Theo d&i, don ddc, tong hop va quan ly sb liéu cta cac CA cong cong
phuc vu thl} phi dich vu duy tri hé théng kiém tra trang thai ching thu sé (theo
Thong tw so 305/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016).

- Vié’t bai vé tinh hinh phat trién tmg dung chit ky sé va cac tin bai khac
lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua phong.

- Xay dung Béo cdo tinh hinh phat trién va tmg dung chit ky sb tai Viét
Nam.

- Tham gia xay dung céc vin ban quy pham phap luat va chinh sach lién
quan dén linh vuc chiing thuc chit ky sb, xac thuc dién tir theo su phéan cong ctlia
Lanh dao.

- Thuc hién cac coéng tac khac do Lanh dao Trung tdm hodc Linh dao
Phong giao.

3. Pieu ki¢n diing ky dy tuyén chung: (theo quy dinh tai Diéu 22 Luit
Vién chirc)

3.1. Ngwoi cé di cdic diéu kién sau ddy khong phan biét din toc, nam
nit, thanh phan xa hji, tin nguéng, ton gido dugce dang ky dw tuyén vién
chirc:

-Co quéc tich Viét Nam va cu trii tai Viét Nam:

- Tir du 18 tudi trd 1én;

- C6 don ding ky du tuyén;

- C6 ly lich rd rang;

- C6 vin bang, ching chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc c¢é nang
khiéu, k§ ning pht hop véi vi tri viée lam( cu thé tai diém 2);

- Bu strc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

3.2. Nhitng nguoi sau diy khong dwoc ding ky dw tuyén vién chire:

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban an, quyét
dinh vé hinh su cta Toa 4n; dang bi ap dung bién phap x1r ly hanh chinh dua vao
co sO chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng,.

3.3. Boi twong va wu tién trong thi tuyén vién chire:
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- Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hl:ré'ng chi?h sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugce cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sé, si quan quan déi, s quan céng an, quin nhan
chuyén nghiép, ngudi 1am céng tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cta nguoi huéng chinh sdch nhu thuong binh, con cua
thuong binh loai B, con ctia nguoi hoat dong cich mang trudc tong khaoi nghia
(tr ngay 19 thang 8 nam 1945 tro vé trudce), con dé cua nguoi hoat dong khang
chién bi nhidm chéat doc hoa hoc, con Anh hing Luc luong vii trang, con Anh
hung Lao dong: duoc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong
luc lugng cong an nhan dan, ddi vién thanh nién xung phong, déi vién tri thuc
tré tinh nguyén tham gia phat trién noéng thén, mién nui tir 24 thang tré 1én da
hoan thanh nhiém vu: duoc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

- Trudng hop ngudi du thi tuyén vién chire thude nhidu dién uu tién quy
dinh thi chi dugc cong diém uu tién cao nhét vao két qua diém thi tai vong 2.

4. Yéu ciu vé trinh do chuyén mén, chuyén nganh dio tao va cdc yéu
cau khac theo vi tri viéc lam:

4.1. Doi véi Vi tri 01:

- Nam/nir khéng qua 40 tudi;

- Tét nghiép dai hoc mot trong cdc chuyén nganh ding dao tao vé cong
nghé théng tin va cdc nganh gin dio tao vé cong nghé thong tin (theo quy dinh
tai diém a, b, khodn 1, diéu 2 Thong tw s6 45/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017
cua Bo trucong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chudn chire danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh cong nghé théng tin),

- C6 chtng chi tiéng Anh véi trinh d6 tuong duong béac 2 khung nidng luc
ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Théong tu s6 01/2014/TT-BGDPT cua Bo
truong B Giao duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac ding
cho Viét Nam;

- C6 kinh nghiém co6ng tac 02 nam tré 1én trong linh vuc dich vu chimg
thuc chit ky sb va xéc thuc dién tur.

4.2. Doi véi Vi tri 02:

- Nam/nir khéng qua 40 tudi;

- C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én thudc chuyén nganh ké toan, kiém
toan, tai chinh;

- C6 chung chi tiéng Anh véi trinh do tuong duong bac 2 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT cta Bo
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trudng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung
cho Viét Nam;

- Co ching chi tin hoc véi trinh do dat chuan ky nang st dung céng nghé
- thong tin co ban theo quy dinh tai Thoéng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia Bo truong Bo Théng tin va Truyén théng quy dinh chuén k¥ nang
str dung cong nghé théng tin hoic tuong duong tré 1én;

- C6 kinh nghiém céng tac 02 nam trd 1én vé linh vuc ké toan - tai chinh
hanh chinh su nghiép.

4.3. Doi voi Vi tri 03:

- Nam/nir khong qué 40 tudi;

- Tét nghiép dai hoc céc chuyén nganh: Kinh té, tai chinh;

- C6 chuing chi tiéng Anh véi trinh do tuong duong bac 2 khung nang luc
ngoai ngilt Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s& 01/2014/TT-BGDDT cua Bo
truong Bé Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung
cho Viét Nam;

- C6 chung chi tin hoc véi trinh do dat chuin k¥ nidng str dung céng nghé
- thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta Bg truéng Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chudn ky nang
str dung coéng nghé thong tin hodc twong duong tré 1én;

- C6 kinh nghiém trong viéc trién khai céc du 4n dau tu cong.

4.4. Poi véi vi tri 04:

- Nam/nit khéng qué 40 tudi;

i s nghiép dai hoc céc chuyén nganh: Kinh té, Quan tri kinh doanh;

- C6 ching chi tiéng Anh véi trinh d6 twong duong bac 2 khung ning luc
ngoai nglt Vi¢t Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDPT cua Bo
truong B Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung
cho Viét Nam;

- C6 chung chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ nang st dung cong nghé
- théng tin co ban theo quy dinh tai Théong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta B truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chuin k¥ nang
str dung cong nghé thong tin hodc tuong duong trd 1én;

- C6 kinh nghiém céng tac 02 nidm tré 1én trong linh vuc thdng ké thong
tin, ho trg phat trién dich vu chimg thuc chit ky sé va xac thuc dién tir.

5. Hinh thic tuyén dung: Thi tuyén.

6. N§i dung va hinh thire thi tuyén

Thi tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:
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6.1. Vong 1: Thi tric nghi¢m trén gidy

a) No6i dung thi tric nghiém gbm 3 phan:

- I’)he‘"m I: Kién thuc chung 60 ciu héi vé phap luat vién chtre; chu truong,
duimg‘ 161 cua Pang, chinhﬁ sach, phdap luat cia Nha nudc va nhitng hiéu biét co
bf’ln v€ nganh, linh vuc tuyén °dt_mg; chtrc trach, nhiém vu ctia vién chic theo yéu
cau cua vi tri viéc lam du tuyén. Thoi gian thi 60 phut.

- Phan II: Ngoai ngir tiéng Anh gém 30 cau héi theo yéu cau cla vi tri
viée lam. Thoi gian thi 30 phut.

- Phan III: Tin hoc 30 cau héi theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian
thi 30 phut.

b) Mién phan thi ngoai ngir (vong 1) dbi véi cac truong hop sau:

-Co béng tot nghiép dai hoc hoic sau dai hoc vé ngoai ngir (tiéng Anh);

- C6 bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudec ngoai hoic tot nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao b?mg tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam;

c) Mién phan thi tin hoc (vong 1) déi véi cac truong hop cé bang tét
nghiép tir trung cap chuyén nganh cong ngh¢ thong tin, an toan théng tin, tin hoc
hodc toan - tin trd 1én;

d) Két qua thi vong 1 dugce xdc dinh theo sb cau tra 10i dung cho tling
phan thi quy dinh tai diém a muc nay, néu tra loi ding tir 50% sd cau trd 1én cho
ting phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi ti€p vong 2.

6.2. Vong 2: Thi mén chuyén méon nghiép vu chuyén nganh

a) Noi dung thi: Kién thuc, nang luc, k¥ ndng chuyén mén, nghiép vu cta
nguoi du tuyén vién chire theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung.

b) Hinh thtrc thi: Thi viét.

¢) Thang diém: 100 diém.

d) Thoi gian thi: 180 phut (khdng ké thoi gian chép dé).

7. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

7.1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu
kién sau:

- C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én:

- C6 s6 diém vong 2 cdng véi sd diém uu tién (néu ¢6) cao hon lay theo
thir tu tir cao xubng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua ting vi tri
viéc lam;

7.2. Truong hop ¢6 tir 02 nguoi tré 1én cé két qua diém thi vong 2 cong
v6i diém wu tién (néu c6) bang nhau & chi tidu cubi cling can tuyén dung thi
nguoi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la nguoi tring tuyén; néu van khéng
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xac dinh dugc thi nguoi dimg dau co quan don vi ¢4 thdm quyén tuyén dung
vién chirc quyét dinh nguoi triing tuyén.

7.3. Nguoi khong triing tuyén trong ky thi tuyén vién chtc khong dugc
bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 1an sau.

8. Thoi gian, dia diém t6 chire tuyén dung vién chire

- Thoi gian tuyén dung: Dy kién Quy 11/2021( cu thé s& théng bdo cho cac
thi sinh du diéu kién tham gia du tuyén).

- Dia diém tuyén dung: Thanh phé Ha Néi (cu thé s& théng bao sau).

- Dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén: Phong Hanh chinh- Téng
hop, Trung tdm Chirng thuc dién tir quéc gia, tAng 7 tda nha sé 115 Trin Duy
Hung, Cau Gidy, Ha Noi.

- L¢ phi thi tuyén: 500.000d/thi sinh (theo quy dinh tai Thong t sé
228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh mitc thu, ché do
thu, ngp, quan Iy va s dung phi tuyén dung, duw thi ndng ngach, thing hang
cong chure, vién chire).

9. Thoi gian, dia diém nhin Phiéu ding ky du tuyén

- Thoi gian nhéan Phiéu ding ky du tuyén la 30 ngay ké tr ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tir ctia Trung tdm Chuirng thuc dién tur quéc gia, cu thé:

T ngay 13/3/2021 dén hét ngay 12/4/2021 (khéng tinh thir Bay, Chi
nhat).

Sang: tir 08h30 dén 11h30; Chiéu: tir 14h00 dén 16h30.

- Pia diém tiép nhan Phiéu diang ky du tuyén: Phong Hanh chinh- Téng
hop, Trung tdm Ching thuc dién tir quéc gia, ting 7 toa nha s 115 Trn Duy
Hung, Cau Giy, Ha Néi.

- Dién thoai lién hé: (024) - 3688 2333.

10. N§i dung phiéu ding ky duw tuyén

Phiéu ding ky dur tuyén vién chiic( theo mau dinh kém) theo Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, su
dung va quan ly vién chuec.

Nguoi dang ky du tuyén vién chire ndp truc tiép Phiéu ding ky du tuyén
tai dia diém tiép nhan ghi trén Phiéu dang ky du tuyén hoiic qua duong buu dién.

M&i thi sinh chi dugc diang ky vao 01 vi tri, hoan toan chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c ghi trén Phiéu diang ky du tuyén. Céc truong hop khai khong
ding, gia mao hod so s& bi hiy két qua tuyén dung va xu ly theo quy dinh cua
phép luat. Thi sinh khéng dugc bo sung céc gidy to xac nhan ché dd uu tién sau



khi da cong bd két qua tuyén dung.

11. Hb so ding ky du tuyén vién chire bao gom:

- Phiéu ding ky du tuyén vién chirc (theo mdu sé 01 dinh kém tai Nghi
dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, sur dung va quan Iy vién chirc);

- Ban so yéu ly lich (c6 dan anh) c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan xa,
phudng, thi trdn noi cu tra cta co quan, td chirc noi ngudi du tuyén dang cong
tac, hoc tdp (xac nhén trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nép ho so du
tuyén);

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao cdc vin ban, ching chi va bang diém (bang két qua hoc tap) dai
hoc theo yéu cau cua vi tri du tuyén; duoc co quan c6 tham quyén chung thuec.
Trudong hop ¢6 van ban do co s& dao tao nude ngoai cap phai dugc cong chirng
dich thuat sang tiéng Viét;

- Gidy chtng nhan stic khoe con gid tri sir dung do co quan y té du diéu
kién dugc kham sirc khoe chimg nhan theo quy dinh tai Thong tu sb
14/2013/TT-BYT ngay 06/5/2013 cia Bo Y té vé& viéc hudng din kham stc
khoe (trong thoi gian 12 thdng tinh dén ngay nop ho so);

- Gidy ching nhan thudc dbi tuong uu tién trong tuyén dung vién chirc
(néu ¢6) duoc co quan cé tham quyén chung thuc;

- Xac nhén cta don vi céng tic vé kinh nghiém lam viéc;

- Hai phong bi c6 dan tem, ghi r6 dija chi ngudi nhén;

- Cac gidy to duoc sip xép theo thtr tu nhu trén va dung trong tui ho so.
Ngudi du tuyén truc tiép ndp hoé so, khéng nhan hé so do nguoi khac ndp thay;
Hoi ddng thi tuyén khong tra lai hd so va 1¢ phi du tuyén.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Vu TCCB( dé br/c); __PHO GIAM POC
- Cong thong tin dién tr cia B6 TTTT, bdo Buu ZINA T
dién Viét Nam (dé hd tro dang tin): AN

- Gidm déc (dé blc); ,'@ TR &
- Truéng phong HCTH (dé t/h); 'Z[ CHUNG T«
- Bao Buu di¢n Viét Nam; O\ PIENTY

- Luu: VT.
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